Anleitung, um eine persdnliche Abwesenheitsnotiz in Webmail einzurichten

1. Anmeldung beim Webmailprogramm: https://mail.svw.info/SOGo/so/

E-Mail Adresse
carsten.karthaus@svw.info

Passwort

) HELSINKI [
S50 SYSTEMS

Network & IT-Solutions

E-Mail merken

2. Einstellungen 6ffnen

Carsten Karthaus

carsten.karthaus@svw.info

carsten.karthaus@svw.info :

~ [ Posteingang : :

3. Auf Reiter E-Mail wechseln (A), dann auf den Reiter ,Abwesenheit (B) und dann den Haken
,Automatische Abwesenheitsnachricht aktivieren” (C):


https://mail.svw.info/SOGo/so/

Carsten Karthaus

carsten karthaus@swwnfo

Einstellungen ALLS S R MAP-KONTEN WEITERLEITUNG
£ Aligemein ) ) ) )
tomatische Abwesenheitsnachricht aktivieren
[3 Kalender
(¢ [ Betreff fiir automatische Abwesenheitsnachricht
B3 Adressbuch Sie konnen $(subject] schreiben, um den originalen Betreff einzufugen
E-Mail

Sehr geehrte Damen und Herren,

A

carsten karthaus@svwinfo @ STANDARDADRESSE HINZUFIGEN

O keine ischen itsnachrichten an Mailinglisten senden
immer Abwesenheitsmeldung senden
Die Abwesenheitsnachricht wird vor dem Anwenden von Filtern verschickt.

[0 Ankommende E-Mails wahrend der Abwesenheit verwerfen

Die Atwesenheitsnachricht wird verschickt, aber eintreffende Nachrichten werden nicht in den Posteingang zugestellt

Aktivierungsbedingungen

Stellen Sie Tage i ein, onal mit spezif um hren Thre Wunsche anzupassen.

Automatische Abwesenheitsnachricht anschalten am  [£) ~ 30-Jun25 Automatische Abwesenheitsnachricht abschalten nach dem  [£) ~ 07-lul-25

4. Eine Nachricht eintragen, am besten, ab wann man wieder erreichbar/verfligbar ist und was
in der Zwischenzeit passiert, bzw. wen man als Vertreter ansprechen kann. Haken setzen bei
,lmmer Abwesenheitsmeldung senden”

Automatische Abwesenheitsnachricht aktivieren

[ Betreff fiir automatische Abwesenheitsnachricht

Sie konnen $lsubject] schreiben, um den originalen Betreff einzufiigen

Mit folgender Nachricht auf jede eingehende E-Mail automatisch antworten*

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bin zur Zeit im Urlaub und ab dem 07.07.2025 wieder erreichbar. lhre E-Mail wird nicht weitergeleitet. Ich melde mich nach meiner Riickkehr bei Ihnen. In dringenden Féllen wenden Sie sich
bitte an die Vizeprésidenten Michael Meier, Ottmar Seidler oder Yves Mutschelknaus oder an unseren Leiter der Geschaftsstelle Thomas Wiedmann (geschaeftsstelle@svw.info).
Die Adressen finden Sie hier: https:/ /www.svw.info/adressen/praesidium

Mit freundlichem Gruf
Carsten Karthaus

E-Mail Adressen

carsten.karthaus@sww.info € £-Mail eingeb STANDARDADRESSE HINZUFUGEN

Tage zwischen automatischen Antworten

1 -

[] Keine automatischen Abwesenheitsnachrichten an Mailinglisten senden

mer Abwesenheitsmeldung senden
Abwesenheitsnachricht wird vor dem Anwenden von Filtern verschickt,

5. Aktivierungsbedingungen eintragen: Beginn und Ende mit Uhrzeit der Abwesenheit
eintragen.

Aktivierungsbedingungen

Stellen Sie Tage und i il ein, und die ptional mit spezifischen Wochentagen, um Ihren Abwesenheitsfilter an Ihre Wunsche anzupassen.

Erster Urlaubstag ™
30-Jun-25 hd

Letzter Urlaubstag
B o7uls -

Automatische Abwesenheitsnachricht anschalten am Automatische Abwesenheitsnachricht abschalten nach dem

‘ ‘Aulumatische Abwesenheitsnachricht anschalten um [(© 1500 - Automatische Abwesenheitsnachricht abschalten um (9 08:00 M

Automatische Abwesenhe|
[ so [ mo J[ m [ wm ][ e ]

chricht an folgenden Tagen aktivieren

-
=
w
£




6. Einstellungen speichern: Nachdem alles eingestellt ist, die Einstellungen speichern.

Carsten Karthaus

carnsten. karthaus@svw.info

Einstellungen ALLGEMEIN SCHLAGWORTER IMAP-KONTEN FILTER ABWESENHEIT WEITERLEITUNG U
L2 Allgemein .
Ed Automatische Abwesenheitsnachricht aktivieren
(3 kalender
O Betreff fiir automatische Abwesenheit
B adressbuch Sie kiinnen $[subject] schreiben, um den originalen Batraft sinzufiigen
E-Mail

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bin zur Zeit im Urlaub und ab dem 07.07.2025 wieder erreichbar. Ihre E-Mail wird nicht weitergeleitet. Ich melde mich nach meiner Riickkehr bei Ihnen. In dringenden Fallen wenden Sie sich
bitte an die Vizeprisidenten Michael Meier, Ottmar Seidler oder Yves Mutschelknaus oder an unseren Leiter der Geschiftsstelle Thomas Wiedmann (geschaeftsstelle@sww.infa).
Die Adressen finden Sie hier: https:/ [www.svw.info/adressen/ praesidium

Mit freundlichem Gruf
Carsten Karthaus

carsten kanthaus@swinfo @ STANDARDADRESSE HINZUFUGEN

[ Keine automatischen Abwesenheitsnachrichten an Mailinglisten senden

Immer Abwesenheitsmeldung senden
Die Awesenheitsnachricht wird vor dem Anwenden von Filtern verschicke

Dann ist die Abwesenheitsnachricht aktiv und wird automatisch im Zeitraum der
Aktivierungsbedingungen an den jeweiligen Absender geschickt.



