
Anleitung, um eine persönliche Abwesenheitsnotiz in Webmail einzurichten 

 

1. Anmeldung beim Webmailprogramm: https://mail.svw.info/SOGo/so/ 

 

2. Einstellungen öffnen 

 

 

3. Auf Reiter E-Mail wechseln (A), dann auf den Reiter „Abwesenheit (B) und dann den Haken 

„Automatische Abwesenheitsnachricht aktivieren“ (C): 

https://mail.svw.info/SOGo/so/


 

 

4. Eine Nachricht eintragen, am besten, ab wann man wieder erreichbar/verfügbar ist und was 

in der Zwischenzeit passiert, bzw. wen man als Vertreter ansprechen kann. Haken setzen bei 

„Immer Abwesenheitsmeldung senden“ 

 

 

5. Aktivierungsbedingungen eintragen: Beginn und Ende mit Uhrzeit der Abwesenheit 

eintragen. 

 

 



6. Einstellungen speichern: Nachdem alles eingestellt ist, die Einstellungen speichern. 

 

 

Dann ist die Abwesenheitsnachricht aktiv und wird automatisch im Zeitraum der 

Aktivierungsbedingungen an den jeweiligen Absender geschickt. 


